
 

 

 

 

 

 

 

 

 

《會計及財務匯報局 

發出執業證書程序概述》 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
會計及財務匯報局 | 發出執業證書程序概述 1 

 
 

引言 

 

1. 根據《會計及財務匯報局條例》（第 588 章）第 2A 部第 1 分部，會計及財務匯報局

（「本局」）獲授權向會計師發出執業證書。 

 

2. 本文件旨在提供以下概述： 

(a) 下列有關申請的程序： 

(i) 發出執業證書申請； 

(ii) 執業證書續期申請；及 

(b) 有關執業會計師（定義如下）資料變更的通知程序。 

 

3. 有關頒發執業證書法律制度的更多資料（包括資格），請參閱本局網站上的《發出執業

證書政策》。 

 

定義 

 

4. 在本政策中，以下術語具《會計及財務匯報局條例》所載定義，如下所列（凡有不一致

之處，一概以《會計及財務匯報局條例》中的定義為準）： 

 

術語 《會計及財務匯報局條例》所載定義 《會計及財務

匯報局條例》

條次 

會計師 

 

會計師指憑藉《專業會計師條例》（第 50 章）第 22 

條註冊為會計師的人。 

 

2(1) 

執業會計師  

 

執業會計師指持有執業證書的會計師。 2(1) 

 

 

 

  

http://www.afrc.org.hk/zh-hk/documents/recognition-and-oversight/registration-effective-from-1-october-2022/Statements/Statement_Practising_certificates_Chi.pdf
http://www.afrc.org.hk/zh-hk/documents/recognition-and-oversight/registration-effective-from-1-october-2022/Statements/Statement_Practising_certificates_Chi.pdf
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申請程序 

 

5. 上文第 2(a) 段所列的兩類申請的申請程序相同，概括如下： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

發出執業證書的申請 

 

第一階段 

 

提交申請 

 

6. 申請執業證書的會計師必須向本局提交申請。為了完成申請，申請人須： 

(a) 填寫《申請發出執業證明》(Form PC-1) 申請表；和 

(b) 提供所有必要的證明文件。 

 

7. 申請人必須提供所有本局合理地要求以考慮其申請的資料。因此，在提交申請前，申請

人應檢查：  

(a) 表格中的所有必填欄位均已填寫；和 

(b) 已提供所有必要的證明文件。 

 

提交申請 

 

初步評估申請的完整性 

 

提供補充資料 

 

本局的決定 

 

向會計及財務匯報覆核審裁處（「審裁處」）申請覆核 

（21 日內） 

 

向上訴法院上訴（30 日內） 

 

第一階段 

提交申請 

 

第二階段 

初步評估 

和 

提供補充資料 

第三階段 

本局的決定 

 

第四階段 

獨立覆核／上訴 

http://www.afrc.org.hk/en-hk/documents/recognition-and-oversight/registration-effective-from-1-october-2022/Forms(PC)/Form_PC-1.pdf
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第二階段 

 

(i) 初步評估申請的完整性和提供補充資料 

 

8. 本局會先對申請進行初步評估，以查核取到的資料是否完整。 

 

9. 如有需要，本局可要求申請人提供本局信納與申請相關的補充資料。除非另有說明，否

則申請人必須在要求提出日起 10 個工作日內以書面形式作出回覆。 

 

10. 如申請人未在限期內向本局提供所需資料，本局可根據已有證據對申請作出決定。由於

申請人未有提供充分資料供本局證明其已符合《會計及財務匯報局條例》的相關要求，

該申請極有可能被拒絕。 

 

11. 為免生疑問，在適當時，本局可在無需申請人提供補充資料的情況下，直接拒絕申請。 

例如，申請表已明確顯示申請人不符合《會計及財務匯報局條例》的相關要求。   

 

(ii) 處理時間 

 

12. 本局將在其網站列出提交申請的截止日期和預期處理時間。如本局信納該申請無需提供

補充資料，通常會在提交截止日期後的 10 週內提供結果。 

 

13. 儘管本局將盡力遵循此時間表，但處理申請所需的時間可能受以下各種因素影響，例如： 

(a) 申請的質素和完整性； 

(b) 證明文件的質素； 

(c) 申請的複雜性； 

(d) 申請的後續更改； 

(e) 其他監管機構回應審查請求所需的時間（如適用）； 和 

(f) 本局在其特定時間處理的申請數量。 

 

第三階段 

 

本局的決定 

 

14. 本局將考慮其管有的所有資料（無論是否由申請人提供），並對申請作出決定。 

 

15. 本局將藉書面通知，將其對申請的決定，告知申請人。為此： 

(a) 如申請獲得批准或獲得批准並被施加條件，要求申請人須在本局指明的期間內，

符合本局所訂的持續專業進修附加規定，本局將向申請人發出執業證書； 或 

(b) 如申請被拒絕，上述書面通知中將載有一項陳述，說明作出有關決定的理由。 
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第四階段 

 

(i) 向審裁處申請覆核 

 

16. 如申請人就本局拒絕其申請或對其申請施加條件的決定感到受屈，可向審裁處提出申請，

要求覆核該決定。 

 

17. 覆核申請必須在本局向申請人發出書面通知翌日起計 21 日內，以書面形式向審裁處提

出。在有良好因由的情況下，可向審裁處申請延長提出覆核申請的時限。 

 

18. 覆核申請須述明申請所據的理由。 

 

(ii) 上訴至上訴法庭 

 

19. 如覆核的任何一方對審裁處就覆核作出的裁定感到不滿，該方可就法律問題和／或事實

問題，向上訴法庭提出上訴。該方必須在審裁處發出裁定該日後的 30 日內，向上訴法

庭申請上訴許可。 

 

20. 上訴許可僅在上訴法庭信納有關上訴有合理機會得直，或有其他有利於秉行公正的理由，

該上訴因而應予審理的情況下，方獲批予。 

 

執業會計師的續期申請 

 

第一階段 

 

提交申請 

 

21. 執業會計師有意為其證書續期，必須向本局提交續期申請。為了完成申請，申請人須： 

(a) 填寫《執業證書續期申請》(Form PC-2) 申請表；和 

(b) 提供所有必要的證明文件。 

 

22. 申請人必須提供所有本局合理地要求以考慮其申請的資料。因此，在提交申請前，申請

人應檢查： 

(a) 表格中的所有必填欄位均已填寫；和 

(b) 已提供所有必要的證明文件。 

 

23. 根據《會計及財務匯報局條例》，申請須於現行執業證書期滿失效當年的 12 月 15 日或

之前提出。 由於本局可能要求申請人提供補充資料（見下文第二階段），本局鼓勵申請

人在法定截止日期前提交續期申請。本局將由每年的 11月 1 日起接受續期申請。 

 

  

http://www.afrc.org.hk/en-hk/documents/recognition-and-oversight/registration-effective-from-1-october-2022/Forms(PC)/Form_PC-2.pdf
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第二階段 

 

(i) 初步評估申請的完整性和提供補充資料 

 

24. 本局會先對申請進行初步評估，並可能要求申請人就上文第 8 至 11 段所載的方式提供

補充資料。 

 

(ii) 處理時間 

 

25. 如本局信納申請無需提供補充資料，通常會在申請日起的 30 個工作日內提供結果。儘

管本局將盡力遵循此時間表，但處理申請所需的時間可能會受各種因素（包括上文第 13 

段所載因素）影響。 

 

第三階段 

 

本局的決定 

 

26. 本局將考慮其管有的所有資料（無論是否由申請人提供），並對申請作出決定。 

 

27. 本局將藉書面通知，將其對續期申請的決定，告知申請人。為此： 

(a) 如申請獲得批准或獲得批准並被施加條件，要求申請人須在本局指明的期間內，

符合本局所訂的持續專業進修附加規定 – 本局將向申請人發出已續期的執業證書；

或 

(b) 如申請被拒絕 – 本局會於上述書面通知中載有一項陳述，說明作出有關決定的理

由。 

 

第四階段 

 

(i) 向審裁處申請覆核 

 

28. 如申請人就本局拒絕其申請或對其申請施加條件的決定感到受屈，可向審裁處提出申請，

要求覆核該決定。有關程序載於上文第 17至 18 段。 

 

(ii) 上訴至上訴法庭 

 

29. 如覆核的任何一方對審裁處就覆核作出的裁定感到不滿，該方可就法律問題和／或事實

問題向上訴法庭提出上訴。有關程序載於上文第 19至 20 段。 
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以欺詐手段促致發出執業證書屬於罪行 

 

30. 根據《會計及財務匯報局條例》第 20AAN 條，任何人藉具誤導性、虛假或有欺詐成分

的申述或陳述（不論是以口頭或書面方式作出），以欺詐手段，促致本局向該人或任何

其他人發出執業證書，即屬犯罪。一經定罪，可處罰款 25,000 港元及監禁 12 個月。 

 

詳情變更通知 

 

31. 如執業會計師的全名、註冊辦事處地址、電話號碼及／或電郵地址於某日變更，該執業

會計師須於變更該日後的 14 日內，透過提交已填寫的《執業會計師詳情變更通知》

(Form PC-3) 表格，通知本局有關變更。 

 

32. 在提交 Form PC-3表格前，執業會計師應檢查： 

(a) 表格中的所有必填欄位均已填寫；和 

(b) 已提供所有必要的證明文件。 

 

33. 根據《會計及財務匯報局條例》第 20AAR 條，任何人如無合理辯解而未按規定通知本

局，即屬犯罪，一經定罪，可處罰款 5,000 港元。 

 

免責聲明 

 

34. 本文件載列摘要，僅供參考，並非法律意見。受規管者應自行諮詢法律意見。如本文件

和《會計及財務匯報局條例》有任何不一致之處，一概以《會計及財務匯報局條例》為

準。 

 

 

http://www.afrc.org.hk/en-hk/documents/recognition-and-oversight/registration-effective-from-1-october-2022/Forms(PC)/Form_PC-3.pdf
http://www.afrc.org.hk/en-hk/documents/recognition-and-oversight/registration-effective-from-1-october-2022/Forms(PC)/Form_PC-3.pdf

