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	2.2 免责声明
	2.2.1 本指南不构成法律意见。有需要时，您应自行咨询法律意见。 如本指南与《会计及财务汇报局条例》有不一致之处，一概以《会计及财务汇报局条例》为准。 

	第3章 申请执业证书
	引言
	3.1.1 会计师须向本局申请执业证书以成为注册执业会计师。

	3.2 发证准则
	3.2.1 除非符合下列准则，否则本局将不会批准有关执业证书申请。申请人有责任使本局信纳向其发出执业证书的申请应予以批准。
	(i) 申请人在提出申请前的12个月内有不少于180日在香港；
	(ii) 申请人在申请时居住在香港，并打算在未来12个月居住在香港，且：
	(A) 拥有香港居留权或香港入境权，且不会受任何逗留条件的限制；或
	(B) 已在香港居住一段时间；或

	(iii) 申请人在中国内地工作，且继续于会计师事务所或执业法团担任合伙人╱董事╱雇员；拥有香港居留权或香港入境权，且不会受任何逗留条件的限制；及继续在香港拥有居所或申请人的主要家庭成员（配偶及╱或未成年子女）在申请日期前的12个月内，有不少于180日在香港。

	3.2.2 任何人在2004年9月8前注册为注册核数师（《专业会计师条例》第2(1) 条所界定者）的申请人获豁免，无须符合第3.2.1(b)、 3.2.1 (c) 及3.2.1(e) 段所载的发证准则。
	3.2.3 如本局认为，申请人已在一段本局认为充分的时期内取得相当的会计经验（不论是在香港或外地取得），则可免除第3.2.1(c) 及3.2.1(e) 段所载的发证准则。
	3.2.4 在断定申请人是否属担任会计师的适当人选时，本局一般会考虑：
	3.2.5 执业会计师除以个人名义从事会计执业外，最多可采用以下三种模式执业：
	(a) 以会计师事务所的名称；
	(b) 以执业法团的名称；和／或
	(c) 作为会计师事务所的授权签署人。

	3.3 申请程序
	3.3.1 申请程序可概述如下：
	3.3.2 申请执业证书的会计师须于在线提交已填妥的《申请发出执业证书》（Form PC-1）申请表予本局。
	3.3.3 在线申请须包括以下证明文件：
	3.3.4 申请人须按本局网站上公布的收费详情列明的金额及方式支付申请费。费用不予退还。
	3.3.5 本局收到申请表及申请费后，会向申请人发出确认通知。
	3.3.6 本局会检查申请表及证明文件是否完整且适合进行评估。
	3.3.7 本局可要求申请人提供本局信纳与申请相关的补充资料。
	3.3.8 申请人须在要求提出日起10个工作日内回复。如有需要，本局可邀请申请人出席会议以厘清相关事宜。申请人应为会议做充分准备。
	3.3.9 如申请人未在限期内向本局提交所需资料，本局将发出第一次提醒函。如果在之后 10 个工作天内仍未收到申请人的回复，本局会发出第二次提醒函。如果申请人在两次提醒函后仍未回复，本局可根据已有资料继续评估注册申请。在这种情况下，由于申请人未有提供充分数据供本局证明其已符合发证准则，该申请极有可能被拒绝。
	3.3.10 本局通常会在收齐所需资料后 60 个工作天内作出决定。
	3.3.11 尽管本局将尽力遵循此时间表，但处理时间或因以下因素而延长，例如：
	3.3.12 本局将考虑其管有的所有资料（无论是否由申请人提供），对申请作出决定。
	3.3.13 本局将透过申请人的注册电邮地址，以书面通知形式告知申请人有关决定，除非：
	3.3.14 当申请获得批准时，本局将颁发电子执业证书，并向申请人提供用户帐户的登入详情。
	3.3.15 该执业证书自书面通知中所指明的日期起生效，而在其生效当年的12 月31 日期满失效。
	3.3.16 本局可在施加条件下批准执业证书申请，要求申请人须在本局指明的期限内，符合本局所订的持续专业进修附加规定。当申请人符合该项施加条件时，申请人须于在线通知本局。
	3.3.17 申请人如对本局的决定感到受屈，可于本局向申请人发出书面通知后21天内，以书面形式向会计及财务汇报复核审裁处提出申请，要求复核该决定。复核申请须述明申请所据的理由。

	3.4 发证后的申报要求
	3.4.1 如申请人以个人名义执业， 须于执业证书生效日起六个月内，向本局提供申请人的商业登记证副本，其业务名称须与在本局注册的执业会计师名称完全相同。

	第4章  执业证书续期申请
	引言
	4.1.1 执业会计师须于现行执业证书期满失效当年的 11 月 1 日至 12月15日期间（含首尾两天）向本局提出续期申请，以将其执业证书续期。

	4.2 续期准则
	4.2.1 除非符合上文第3.2.1至3.2.4段所列的准则及规定，否则本局将不会批准续期申请。申请人有责任使本局能信纳其续期申请应予以批准。

	4.3 申请程序
	4.3.1 上文第3.3.1段所述的执业证书申请程序同样适用于执业证书续期申请。
	4.3.2 申请将执业证书续期的执业会计师须于在线提交已填妥的《执业证书续期申请》（Form PC-2）申请表。
	4.3.3 申请人须按本局网站上公布的收费详情列明的金额及方式支付续期申请费。费用不予退还。
	4.3.4 本局会检查续期申请是否完整且适合评估，并可能要求申请人就上文第3.3.7段至3.3.9段所载的方式提供补充资料。
	4.3.5 本局通常会在收齐所需资料后的30个工作天内作出决定。尽管本局将尽力遵循此时间表，但处理时间或因第 3.3.11 段所述因素而延长。
	4.3.6 如执业会计师已于限期内提出续期申请，而在其现行执业证书期满失效前，该申请仍未获最终决定，则该现行执业证书将维持有效，直至：
	4.3.7 本局将考虑其管有的所有资料（无论是否由申请人提供），对续期申请作出决定。本局将按上文第 3.3.13 段所述的方式通知申请人其决定。
	4.3.8 执业证书续期自书面通知中所指明的日期起生效，而在其续期生效当年的12 月31 日期满失效。
	4.3.9 申请人如对本局的决定感到受屈，可于本局向申请人发出书面通知后21天内，以书面形式向会计及财务汇报复核审裁处提出书面申请，要求复核该决定。复核申请须述明申请所据的理由。

	第5章 通知要求
	引言
	5.1.1 执业会计师须遵守以下通知要求。

	5.2 执业会计师详情变更
	5.2.1 如某执业会计师的全名、注册办事处地址、电话号码或电邮地址于某日变更，该执业会计师须于该日后的14 日内通知本局有关变更。任何执业会计师如未按规定通知本局而无合理辩解，即属犯罪。
	5.2.2 该变更通知须透过在线提交已填妥的《执业会计师详情变更通知》（Form PC-3）表格，并附上以下文件：

	5.3 执业模式变更  
	5.3.1 如某执业会计师的执业模式于某日变更，该执业会计师须于该日后的14日内，透过在线提交已填妥的《执业会计师详情变更通知》（Form PC-3）表格，通知本局有关变更。
	5.3.2 该变更通知须附上以下证明文件：

	5.4 「适当人选声明」变动
	5.4.1 执业会计师须尽快于在线提交已更新的《适当人选声明》（Form F&P）通知本局以下事项： 

	5.5 破产或订立自愿安排
	5.5.1 如某执业会计师破产或与其债权人订立自愿安排（《破产条例》（第6 章）第2 条所界定者），该执业会计师须于该日后的14日内透过在线提交已更新的《适当人选声明》（Form F&P）表格通知本局。

	5.6 以欺诈手段促致发出执业证书属罪行
	5.6.1 根据《会计及财务汇报局条例》第 20AAN 条，任何人藉具误导性、虚假或有欺诈成分的申述或陈述（不论是以口头或书面方式作出），以欺诈手段，促致本局向该人或任何其他人发出执业证书，即属犯罪，一经定罪，可处罚款HK$25,000及监禁12个月。
	5.6.2 本局可在对申请作出决定前或之后核实或审核申请表中提供的任何资料。

	第6章 基于非纪律问题的理由取消或暂时吊销执业证书
	取消执业证书
	6.1.1 在以下情况下，本局可取消某执业会计师持有的执业证书：
	6.1.2 本局如决定取消某执业会计师持有的执业证书，须藉书面通知，将该项决定告知该执业会计师。上述书面通知将载有一项陈述，说明作出有关决定的理由。
	6.1.3 向该执业会计师发出的执业证书，会自该项取消生效当日起，即被取消。

	6.2 取消或暂时吊销执业证书
	6.2.1 在以下情况下，本局可取消或暂时吊销某执业会计师持有的执业证书：
	6.2.2 如某执业会计师有意停止执业，该执业会计师须于在线提交注销申请。
	6.2.3 如本局决定取消或暂时吊销有关执业证书，则上文第6.1.2至6.1.3段所载程序适用。

	第7章  备存公共注册纪录册
	引言
	7.1.1 本局须设立和备存执业会计师的注册纪录册（「注册纪录册」），其中就每名执业会计师，载有：

	7.2 查阅注册纪录册
	7.2.1 任何人可：


