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	第1章 定义
	1.1 定义
	1.1.1 除非上下文另有解释，否则以下术语应具有下列定义：


	第2章 概览
	引言
	2.1.1 根据《会计及财务汇报局条例》第2A部第2分部，会计及财务汇报局（「本局」）获授权将事务所名称及事务所注册。任何人如非会计师事务所，不论是否获报酬，均不得：
	2.1.2 本指南提供有关将会计师事务所注册及续期申请的审批准则和程序；以及遵守通知要求的程序。
	2.1.3 除非本指南另有订明，提交予本局有关申请的所有文件须：
	2.1.4 除根据上文第2.1.3段提交文件外，与本局就申请进行的通讯可通过电子邮件发送至 registration@afrc.org.hk、邮寄至上文第2.1.3(a) 段指定的地址或以本局指定的任何其他方式进行。
	2.1.5 本指南未能涵蓋所有情况，在符合《会计及财务汇报局条例》的前提下，本局可能会视情况所需偏离本指南。有关将事务所名称及事务所注册的事宜，亦可通过电子邮件 registration@afrc.org.hk 或热线电话 +852 3586 7800 向本局查询。

	2.2 免责声明
	2.2.1 本指南旨在提供指引，并不构成法律意见。有需要时，您应自行咨询法律意见。 如本指南与《会计及财务汇报局条例》有任何不一致之处，一概以《会计及财务汇报局条例》为准。

	第3章 注册申请
	引言
	3.1.1 执业会计师如有意以某事务所名称，独自从事会计执业，可向本局申请注册该事务所名称。
	3.1.2 执业会计师事务所如有意以合伙方式从事会计执业，可向本局申请注册该事务所（包括该事务所名称）。

	3.2 注册准则
	3.2.1 除非符合下列注册准则，否则本局将不会批准有关注册申请。
	(i) 其全体合伙人均是会计师；及
	(ii) 至少三分之二的合伙人是执业会计师（即执业合伙人）。
	亦请参阅下文第3.2.5段。

	3.2.2 如会计师事务所拥有或实际上会同时使用英文和中文名称，则须注册其英文和中文名称。
	3.2.3 事务所名称大致可分为三类：
	3.2.4 如属上文第3.2.3(a) 及 (b) 段所述的类别，本局会期望事务所名称能符合以下的附加规定：
	3.2.5 如拟设立的会计师事务所的独资执业者／执业合伙人／授权签署人有一种以上的执业模式，该独资执业者／执业合伙人／授权签署人注册为会计师事务所或执业法团的独资执业者、合伙人、董事或会计师事务所授权签署人的数量，在任何情况下均不应超过三个。

	3.3 申请程序
	3.3.1 申请程序可概述如下：
	3.3.2 申请人有责任使本局信纳其注册申请应予以批准。
	3.3.3 申请注册为会计师事务所的申请人须填妥并提交《申请将事务所名称或事务所注册》 （Form FIRM-1）申请表予本局，并附上所有必要的证明文件。
	3.3.4 申请人须提供以下证明文件：
	3.3.5 申请人须按本局网站上公布的收费详情列明的金额及方式支付申请费。申请费不予退还。
	3.3.6 本局会先对申请进行初步评估，以查核所收取的资料是否完整及申请费是否已缴清。
	3.3.7 本局通常会在对初步评估结果满意后的10个工作日内向申请人发出认收通知。
	3.3.8 本局将对申请进行评估。如有需要，本局可要求申请人提供本局信纳与申请相关的补充资料。除非另有说明，否则申请人必须在要求提出日起10个工作日内，以上文第2.1.4段指明的方式作出书面回复。
	3.3.9 如申请人未在限期内（即本局收到申请后6个月）向本局提供所需资料，本局可根据已有资料对申请作出决定。由于申请人未有提供充分资料供本局证明其已符合注册准则，该申请极有可能被拒绝。
	3.3.10 本局在其网站上列出提交申请的截止日期和预期处理时间。如本局信纳该申请无需提供补充资料，通常会在提交截止日期后的 10 周内提供结果。
	3.3.11 尽管本局将尽力遵循此时间表，但处理申请所需的时间可能受以下各种因素影响，例如：
	3.3.12 本局将考虑其管有的所有资料（无论是否由申请人提供），对申请作出决定。
	3.3.13 本局将藉书面通知，将其对注册申请的决定，告知申请人。为此：
	3.3.14 该会计师事务所的注册自本局书面通知中所指明的日期起生效，而在其生效当年的12月31日期满失效。
	3.3.15 申请人如对本局拒绝其注册申请的决定感到受屈，可向会计及财务汇报复核审裁处提出申请，要求复核该决定。有关程序载于《会计及财务汇报局将事务所名称或事务所注册程序概述》 的第17至18段。

	3.4 注册后存档
	3.4.1 申请人在注册为会计师事务所后，须向本局提供：

	第4章 续期申请
	引言
	4.1.1 会计师事务所可向本局申请将其注册续期，并须于现行注册期满失效当年的 12月15日或之前提出续期申请。本局将由每年的11月1日起接受续期申请。

	4.2 续期准则
	4.2.1 除非符合上文第3.2.1段所列的准则及规定，否则本局将不会批准续期申请。

	4.3 申请程序
	4.3.1 上文第3.3.1段所述的申请程序同样适用于续期申请。
	4.3.2 申请注册续期的会计师事务所须透过本局的网上申请系统填妥及提交《会计师事务所续期申请》（Form FIRM-2）申请表。
	4.3.3 在提交续期申请前，应根据下文第5章所列要求通知本局有关事宜。
	4.3.4 申请人有责任使本局信纳其续期申请应予以批准。
	4.3.5 申请人须按本局网站上公布的收费详情列明的金额及方式支付续期申请费。续期申请费不予退还。
	4.3.6 本局会先对续期申请进行初步评估，并可能要求申请人就上文第3.3.6至3.3.8段所载的方式提供补充资料。
	4.3.7 如申请人未在限期内（即本局要求提供资料之日起30个工作日）向本局提供所需资料，本局可根据已有资料就续期申请作出决定。由于申请人未有提供充分资料供本局证明其已符合注册准则，该申请极有可能被拒绝。
	4.3.8 如本局信纳续期申请无需提供补充资料，通常会在申请日起的 30 个工作日内提供结果。尽管本局将尽力遵循此时间表，但处理续期申请所需的时间可能会受各种因素（包括上文第3.3.11段所载因素）影响。
	4.3.9 如会计师事务所已提出续期申请，而在其现行注册期满失效前，该申请仍未获最终决定，则该现行注册将获延长并维持有效，直至：
	4.3.10 本局将考虑其管有的所有资料（无论是否由申请人提供），对续期申请作出决定。
	4.3.11 本局将藉书面通知，将其对续期申请的决定，告知申请人。为此：
	4.3.12 会计师事务所的注册续期自本局发出的书面通知中所指明的日期起生效，而在其续期生效当年的12月31日期满失效。
	4.3.13 如申请人对本局拒绝其续期申请的决定感到受屈，可向会计及财务汇报复核审裁处提出申请，要求复核该决定。有关程序载于《会计及财务汇报局将事务所名称或事务所注册程序概述》 第17至18段。

	第5章 通知要求
	引言 
	5.1.1 会计师事务所须遵守以下持续的通知要求。

	5.2 会计师事务所的详情变更
	5.2.1 如会计师事务所有意更改名称，必须在更改名称之前取得本局对拟用名称的批准。
	5.2.2 会计师事务所必须填妥并向本局提交《会计师事务所详情变更通知》（Form FIRM-3）表格，连同上文第3.3.4(a) 段（如适用）所指明的必要证明文件。
	5.2.3 本局将考虑其管有的所有资料（无论是否由该会计师事务所提供），并藉书面通知，将其决定告知该会计师事务所。
	5.2.4 如本局批准该拟用名称，会计师事务所便可更改其名称。会计师事务所须在名称变更后的14日內以上文第2.1.4段所指明的方式书面通知本局，并附上：
	5.2.5 任何人如无合理辩解而未按上文第5.2.4段的规定通知本局，即属犯罪。
	5.2.6 如某会计师事务所的注册办事处地址、电话号码或电邮地址于某日变更，该会计师事务所须于该日后的 14 日內，填妥并提交《会计师事务所详情变更通知》（Form FIRM-3）表格，通知本局有关变更。任何人如无合理辩解而未按规定通知本局，即属犯罪。
	5.2.7 如会计师事务所的注册办事处地址有所变更，该变更通知应附上：

	5.3 会计师事务所组成变更
	5.3.1 如某会计师事务所的合伙人／授权签署人组成于某日变更，该会计师事务所须于该日后的14 日內，填妥并提交《会计师事务所详情变更通知》（Form FIRM-3）表格，通知本局有关变更。
	5.3.2 会计师事务所须就通知提供以下证明文件：
	5.3.3 会计师事务所须确保其合伙人的组成符合上文第3.2.1(c) 段所载的准则。如会计师事务所根据下文第 6.1.1(b) 段不再是执业会计师事务所， 本局须撤销该会计师事务所的注册。

	5.4 非执业合伙人详情变更
	5.4.1 如某会计师事务所的非执业合伙人的全名、营业地址、电话号码或电子邮件地址于某日变更，该会计师事务所须于该日后的14日內通知本局。通知方式为填妥及提交《会计师事务所详情变更通知》（Form FIRM-3）表格至本局。
	5.4.2 如非执业合伙人变更其姓名，通知表格应附有：

	5.5 独资执业者或任何合伙人失去行为能力、丧失资格或非自愿缺席
	5.5.1 如某会计师事务所的独资执业者或任何合伙人于某日失去行为能力、丧失资格或非自愿缺席，该会计师事务所须于该日后的14日內，根据上文第2.1.4段订明的方式书面通知本局。

	5.6 以欺诈手段促致事务所名称或事务所的注册属罪行
	5.6.1 根据《会计及财务汇报局条例》第 20AAZG 条，任何人藉具误导性、虚假或有欺诈成分的申述或陈述（不论是以口头或书面方式作出），以欺诈手段，促致本局将事务所名称或事务所注册，即属犯罪，一经定罪，可处罚款HK$25,000及监禁12个月。
	5.6.2 本局可在对申请作出决定前或之后核实或审核申请表中提供的任何资料。

	第6章 基于非纪律问题的理由撤销或暂时吊销注册
	强制性撤销
	6.1.1 在以下情况下，本局须撤销会计师事务所（包括该会计师事务所用以执业的事务所名称）的注册：
	6.1.2 如本局决定撤销该会计师事务所的注册，会以书面通知，将该项决定告知该会计师事务所。上述书面通知会载有一项陈述，说明有关决定的理由。 
	6.1.3 向该会计师事务所发出的注册证书，会自该项注册撤销生效当日起，即被取消。

	6.2 酌情撤销或暂时吊销
	6.2.1 在以下情况下，本局可撤销或暂时吊销某会计师事务所的注册：
	6.2.2 如某会计师事务所有意停止执业，该会计师事务所必须填妥《申请终止会计师事务所注册》（Form FIRM -4）表格，提交至本局。
	6.2.3 申请表格须经该会计师事务所的独资执业者／所有合伙人（包括执业及非执业合伙人）的签署。
	6.2.4 如申请没有获得所有合伙人的签署，本局将不会处理该申请，但会通知其他没有签署的合伙人有关申请的情况。同时，在下文第7章指明的会计师事务所注册纪录册中，该会计师事务所名称后可能会加上「解散中」的注释。
	6.2.5 如本局决定撤销或暂时吊销该会计师事务所的注册，則上文第6.1.2至6.1.3段所载程序适用。

	第7章 注册纪录册
	引言
	7.1.1 本局须设立和备存会计师事务所的注册纪录册（「注册纪录册」），其中就每间会计师事务所，载有： 

	7.2 查阅注册纪录册
	7.2.1 任何人可：


